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1. Zweck dieses Leitfadens

Der Leitfaden soll Schiilerinnen und Schiilern sowie Lehrkréften bei der Planung und Durchfiihrung von
Prisentationsleistungen als Klausurersatz und von Prisentationspriifungen im Abitur helfen. Die Priiflinge
miissen wissen, welche Leistungen von ihnen im Einzelnen erwartet werden. Die Priifenden miissen wissen,
wie die Aufgaben zu gestalten sind und wie eine Prisentation zu bewerten ist. Priiflinge und Priifende sollen
sich auf diesen Leitfaden als gemeinsame Grundlage beziehen konnen. In den Profilen und auch im Seminar
werden die Fertigkeiten und Kompetenzen dafiir vorrangig erarbeitet und eingeiibt. In den Kapiteln 3 — 5
erhalten Sie Tipps dafiir, wie Sie eine Prisentationsleistung vorbereiten und in Kapitel 6, wie Sie diese
durchfiihren konnen. Selbstverstindlich gibt es zusétzliche und auch fachspezifische Vorgaben, die hier
nicht beriicksichtigt werden konnen. Der Leitfaden soll stindig weiterentwickelt werden. Anregungen dazu
sind willkommen.'

Tipps zum Umgang mit dieser Broschiire:

Die einzelnen Kapitel werden in den Seminarkursen besprochen, die Lerninhalte geiibt. Sie miissen dieses
Material allerdings auch selbst bearbeiten und sich selbst damit auseinandersetzen, d.h. Wichtiges
markieren, Schliisselbegriffe an den Rand schreiben, eigene Uberlegungen dazusetzen. Bei der Vorbereitung
jeder Prisentation sind dann die Inhalte auf einen Blick fiir Sie verfiigbar.

2. Prasentationsleistung und Prasentationspriifung

Zur Vorbereitung auf miindliche Priifungen an den Hochschulen und auf entsprechende Situationen in der
Ausbildung und im Berufsleben werden Sie in der Oberstufe mehrere Priasentationen ausarbeiten.
- Zu Beginn des 1. und des 3. Semesters wihlen Sie ein Fach, in dem Sie in dem Schuljahr eine
Prisentationsleistung erbringen, die einer Klausur gleichgestellt ist.”

- Im Abitur werden Sie in drei Fachern schriftlich gepriift und in einem Fach miindlich. Diese
miindliche Priifung ist im profilgebenden Fach immer eine Prisentationspriifung. In allen anderen
miindlichen Priifungsfiachern kann zwischen einer Prisentationspriifung und einer klassischen
miindlichen Priifung gewahlt werden.

Bei einer klassischen miindlichen Priifung erhalten Sie eine halbstiindige Vorbereitungszeit mit
Materialien und Aufgaben. Im Priifungsgesprich stellen Sie zunichst die Ergebnisse Ihrer
Erarbeitung vor und beantworten vertiefende Fragen. AnschlieBend wird das Priifungsgesprich
inhaltlich auf ein zweites Semesterthema ausgeweitet (ca. 2x15 Min. zu zwei Semesterthemen).
Bei einer Prisentationspriifung erhalten Sie das Thema zwei Wochen vorher und erstellen eine
Prasentation. Den Zwischenstand Ihrer Erarbeitung legen Sie in einer Dokumentation vor (vgl.

Kap. 7). Diese miindliche Priifung ist eine Prasentationspriifung, die im Folgenden genauer erldutert
wird.

Wenn es fiir die Unterrichtsarbeit sinnvoll ist - dies entscheidet jeweils die Lehrkraft — kdnnen Sie auch in
weiteren Fiachern zuséitzliche Priasentationsleistungen erbringen, jedoch nicht als Klausurersatzleistung.

! Erarbeitet von Dagmar Lesser und Christopher Behrens, 2022 iiberarbeitet von Angelika Warlier. Eine
Handreichung in Anlehnung an die Broschiire von Brigitte Wippermann, Gymnasium Bornbrook)
? Vgl. Bildungsplan gymnasiale Oberstufe, Aufgabengebiete, Hamburg 2009, Seite 8
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a) Prisentationsleistung in der Profiloberstufe

Eine Prisentation ist ein Vortrag, der durch ein Medium (z.B. Power-Point- Prisentation, Folie, Tafel,
Flipchart,) gestiitzt wird. Zu einer Prisentationsleistung als Klausurersatz gehort neben der Prisentation
auch noch eine schriftliche Dokumentation.’ Die Dokumentation wird bei der Fachlehrkraft eine Woche vor
der Présentation abgegeben. Diese Prasentationsleistung entspricht den Anforderungen einer Klausur
hinsichtlich des Anforderungsniveaus und der Komplexitit. Die Prasentation als Klausurersatzleistung dient
dazu, Sie auf die Présentationspriifung im Abitur vorzubereiten. Eine Présentationsleistung kann auch in
einem Team erarbeitet werden, dabei muss jedoch eine getrennte Bewertung der individuellen Leistung
moglich sein.

b) Priisentationspriifung im Abitur

Die Prisentationspriifung erfolgt dann im Rahmen der Abiturpriifung. Dazu erhalten Sie zwei Wochen vor
dem Priifungstermin die Aufgabenstellung. Eine Pridsentationspriifung umfasst einen 10 Minuten langen
mediengestiitzten Vortrag, dem ein 20 Minuten langes Fachgesprich mit dem Priifungsausschuss folgt.4

Eine Woche vor dem Priifungstermin muss eine schriftliche Dokumentation {iber den geplanten Ablauf
sowie iiber alle Inhalte beim Vorsitzenden des Priifungsausschusses abgegeben werden. Teil einer
Prisentation konnen auch naturwissenschaftliche Experimente oder in den Fachern Musik und Bildende
Kunst musikalische und kiinstlerische Darbietungen sein. Wenn Sie Sport als miindliches Priifungsfach
wihlen, enthélt die Prisentation sportpraktische Anteile. Sie entscheiden sich am Beginn des 3. Semesters
fiir das Fach, in dem Sie die miindliche Abiturpriifung ablegen.

¢) Unterschied Priisentationspriifung und Prisentationsleistung

Die Prisentationsleistung als Klausurersatzleistung erfolgt vor einem Publikum, dem der Sachverhalt zum
Teil noch unbekannt ist. Die Teilnehmer:innen an der Prasentation sollen aktiviert, ihre Aufmerksamkeit
gefordert werden. Sie erstellen im Vorfeld eine Dokumentation, halten vor der Lehrkraft und der
Lerngruppe einen mediengestiitzten Vortrag, erstellen evtl. ein Handout oder Thesenpapier fiir den Kurs,
iibernehmen ggf. die Diskussionsleitung und beantworten Nachfragen.

Bei der Prisentationspriifung stehen Sie vor einem fachkundigen Publikum, es besteht aus
Fachexpert:innen. Thr Ziel muss es deshalb sein, IThr Wissen und Kénnen in der zur Verfligung stehenden
Zeit und in der Besonderheit der Priifungssituation unter Beweis zu stellen. Sie erstellen eine
Dokumentation, erstellen und halten einen mediengestiitzten Vortrag und bestehen ein Priifungsgespriach
(Kolloquium).

* Zu den Anforderungen an eine Dokumentation im Abitur siche Kap.7
4 Vgl. APO-AH (Ausbildungs- und Priifungsordnung zum Erwerb der Allgemeinen Hochschulreife), § 26,1
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3. Anforderungen und Kompetenzen

In Threr Prisentationsleistung bzw. Prasentationspriifung werden Sie nachweisen, in welchem Umfang und mit
welcher Sicherheit Sie in der Lage sind,

¢ die gestellten Aufgaben in ein strukturiertes Arbeitsvorhaben umzusetzen

* Informationen zielgerichtet zu recherchieren

¢ geeignete fachspezifische Methoden und Verfahren auszuwihlen und anzuwenden

¢ cine differenzierte Losung bzw. ein nachvollziehbares Ergebnis fiir die gestellte Aufgabe zu
finden

¢ Thre Arbeitsergebnisse mit versiertem, sach- und adressatengerechtem Medieneinsatz zu
préisentieren

* sich unter angemessener Verwendung der Fachterminologie und auf der Basis sicherer aufgaben-
bezogener Kenntnisse klar, strukturiert und differenziert auszudriicken

* im Priifungsgesprich dann flexibel und sachbezogen auf Fragen, Impulse, Hilfen oder Gegen-
argumente zu reagieren und eigene sach- und problemgerechte Beitrdge einzubringen,

* anhand von Aufzeichnungen im Vortrag und im Gesprich frei zu sprechen, sicher aufzutreten
und dabei den eigenen Standpunkt iiberzeugend zu vertreten

¢ iber die gewihlte Methode, die Arbeitsschritte bei der Losung der Aufgabe sowie den Medien-
einsatz in der Prasentation reflektiert und selbstkritisch Auskunft zu geben.

4. Bewertung: Grundsitzliches und Kriterien

Im Anhang dieses Leitfadens erhalten Sie eine Ubersicht iiber die Abstufungen der Bewertungskriterien, die
aus diesen Anforderungen erwachsen. AuBBerdem konnen Sie die Hilfen zur Planung einer Présentation zu
Ihrer Orientierung nutzen.

Die Bewertungskriterien

Fiir die Prisentationen werden in dem jeweiligen Fach Bewertungskriterien erarbeitet. Diese Kriterien
beziehen sich auf die Bereiche Fachkompetenz, Sprach- und Kommunikationskompetenz sowie
Medienkompetenz. Sie sind dann zum Beispiel nach den folgenden Gesichtspunkten zu konkretisieren:
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Fachkompetenz im ... und im Priifungsgesprich
Vortrag ...

. o 1 . - differenziertes Fachwissen
- Eigenstidndiger und schliissiger

Zugriff auf das Thema - Kenntnisse in den drei Anforderungsbereichen (AFB I,

.. . AFB II; AFB III) — auch zu einem zweiten Semesterthema
- Losungswege und Informationsgehalt

- Strukturiertheit kenfiih Kohi Inf ti
- Strukturiertheit und Gedankenfiihrung/ Strukturiertheit und Gedankenfithrung/ Kohérenz der Information

Kohérenz der Information - Reflexionsfahigket
- Reflexionsfahigkeit - Fachmethoden
- Verwendung von Fachmethoden
Sprach- und Kommunikationskompetenz ... und im Priifungsgesprich
im Vortrag...
- Haltung - Gespréchsverhalten: Bezug zu den Impulsen und Fragen
- Vortrag - Ausdruck und Wortwahl, Fachterminologie
- Interaktion/Adressatenbezug - Sprechweise
- Ausdruck und Wortwahl, - Argumentation
Fachterminologie
- Sprechweise

Medienkompetenz im Vortrag

Handhabung der Priasentationsgerite

Wahl und Einsatz des Mediums

Gestaltung des Materials: gegliedert,
tibersichtlich, ansprechend

Sinnvoller Einsatz von Visualisie-

rungen, Bildern, Grafiken usw.

Die Prisentationspriifung ist eine Fachpriifung.

Bewertungsgrundsétze:
"Schwerwiegende Méngel der fachlichen Priifungsleistungen konnen nicht durch Pridsentations- oder
Medienkompetenz kompensiert werden." (Prisentationspriifung geméB § 26 Abs. 3 APO-AH)

In der Priifung wird der fachliche Inhalt durch die Prisentation und das Kolloquium festgestellt. Das Kolloquium
gibt bei der Bewertung des fachlichen Inhalts den Ausschlag: Die Prisentation geht mit einem Drittel, das
Fachgesprich mit zwei Dritteln in die Gesamtbewertung der Priifung ein.

5



==

Gymnasium

Gymnasium Allermashe Profiloberstufe

5. Die Erarbeitung und Planung einer Prisentation

Bei einer Présentationsleistung besprechen Sie das Thema in dem von lhnen gewihlten Fach mit der
Fachlehrkraft. Auch bei einer Présentationspriifung im Abitur kdnnen Sie bis zu dem Zeitpunkt, den die
Schule als Termin setzt, schriftlich ein Priifungsgebiet angeben. Wird dieses Gebiet nicht in angemessener
Zeit vom Vorsitzenden des Priifungsausschusses abgelehnt, ist dieses Gebiet Gegenstand der Priifung.5
Sowohl fiir die Présentationsleistung als auch fiir die Prisentationspriifung wird die Aufgabenstellung
vom Fachlehrer formuliert. Die Aufgabenstellung der Prisentationspriifung kann bereits Beziige zu dem
abzupriifenden zweiten Semesterthema enthalten.

Bei der Erarbeitung einer Prisentation ist es sinnvoll, die Arbeit in einzelne Schritte einzuteilen.

Schritt 1: An das Vorwissen ankniipfen /Forschungsinteresse entwickeln

Was interessiert Sie an dem Thema, was wissen Sie schon dariiber? Verschaffen Sie sich einen Uberblick
iiber das Thema; dabei kann der Einsatz von Cluster, Brainstorming oder einer Mindmap sehr hilfreich sein.
Grenzen Sie das Thema ein und setzen Sie Schwerpunkte.

Schritt 2: Recherche

Bei der Suche im Internet fiihrt der erste Weg fast immer iiber verschiedene Suchmaschinen. Nutzen Sie
auch Meta-Suchmaschinen wie metager.de fiir speziellere Informationsrecherchen. Sie sind immer
verpflichtet, die Quellen zu liberpriifen und die fachliche Richtigkeit der Quellen zu hinterfragen.

Wichtige Quellen und Grundlage einer jeden Arbeit sind nach wie vor Biicher und Zeitschriften in
gedruckter Form (Bibliothek der Schule, 6ffentliche Bibliotheken und Archive), es reicht in der Regel nicht,
allein Internetquellen auszuwerten. Recherchieren Sie zielgerichtet und behalten Sie Ihre Fragestellung und
den ,,roten Faden* im Blick.

Es ist bereits zu diesem Zeitpunkt empfehlenswert, dass Sie ein eigenes Dokument fiir [hre Quellen
anlegen, zum Beispiel in Form einer Tabelle. Das gilt fiir Internetseiten wie auch fiir Printmedien.

Quelle: Internet/ | Datum des Besuchs/ | Bemerkungen zur | Weiteres

Medien Veroffentlichung Quelle

Adresszeile des | Das Datum ist fiir das Bemerkungen sind zum | Wichtige Passagen oder

Internetbrowsers Literaturverzeichnis Beispiel: gute Stichworte hier

kopieren wichtig Ubersicht, wichtig, einfiigen. Zuordnung zu
fragliche Quelle usw. einem Teilgebiet

Autor, Titel, Ort der Jahresangaben Stichworte mit Seiten-

Veroffentlichung Seitenangaben zahlen

5 Vgl. APO-AH, § 26.3.
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Schritt 3: Arbeits- und Zeitplanung

Legen Sie sich unbedingt fiir die einzelnen Schritte der Erarbeitung einen Zeitplan an. Als hilfreich hat sich
hier eine Art Zeitstrahl erwiesen.

>
Bearbeitungsschritte die letzten 3 Tage / Présentationstermin

Er wird vom Ende, also vom Abgabetermin her geplant. Zwischen dem letzten Schritt der Erarbeitung und
diesem Termin muss unbedingt ein Puffer von ca. 3 Tagen angelegt werden, damit Sie auf
Unvorhergesehenes reagieren konnen.

Schritt 4: Auswertung und Ordnen der Informationen

Schon wihrend Sie recherchieren, sollten Sie an Ihre Gliederung denken und die Stofffiille allméhlich
strukturieren. Formulieren Sie Kapitel- und Abschnittsiiberschriften. Manchmal hilft es, zundchst die
graphische Form einer Mindmap zu nutzen, bevor Sie lhren Gedanken- bzw. Argumentationsgang dann in
ein gegliedertes Nacheinander bringen. Sie brauchen eine nachvollziehbare gedankliche Hierarchie Threr
inhaltlichen Schwerpunkte, die Sie dann auch fiir [hre Présentation verwenden kdnnen.

In der Regel hat jede Priasentation folgende Struktur:

In der Einleitung formulieren Sie die Bedeutung des Themas und die eigentliche Leitfrage. Sie stellen auch
einen Zuhorerbezug her und erldutern die Vorgehensweise.

Im Hauptteil strukturieren Sie die einzelnen inhaltlichen Aspekte des Problems bzw. der Fragestellung. Im
Aufbau ist dieser Teil problemorientiert. Die wichtigsten Argumente nennen Sie am Schluss.

Im Schlussteil geben Sie eine kurze inhaltliche Zusammenfassung, ein Fazit. Dabei reflektieren Sie Ihren
Arbeitsweg, weisen eventuell auf die Grenzen der Recherche hin und formulieren noch offene oder
weiterfithrende Fragen.

Schritt S: Das Visualisieren und die Wahl des Mediums

Bei einem mediengestiitzten Vortrag werden die wesentlichen Inhalte des Vortrags visualisiert, d.h. sie
werden parallel zum Gehorten fiir das Publikum sichtbar gemacht. Sie unterstiitzen den Vortrag — und sind
auf keinen Fall lediglich die Stichworte fiir Ihren Vortrag!

Beispiele: Sie prisentieren und erldutern Schaubilder, in denen Zusammenhénge aufgezeigt werden. Oder
Sie erortern unterschiedliche Positionen und ordnen Argumente einander zu. Oder Sie nutzen Bilder zur
Veranschaulichung....

In der Priisentation heben Sie Wichtiges eindrucksvoll hervor und steigern die Uberzeugungskraft zentraler
Aussagen. Es kommt darauf an, konkret und anschaulich zu sein und sich nicht in Details zu verlieren.

In einer Visualisierung reduzieren Sie also die Komplexitét der Informationen, vereinfachen den
Sachverhalt und tiberfiihren ihn in ein Modell. Stellen Sie sich dazu zum Beispiel folgende Fragen: Was will
ich darstellen? Wozu soll die Darstellung dienen? Wie gelingt dieses am besten?

Uberlegen Sie, welches Medium fiir die Visualisierungen am besten geeignet ist.’

6
Vgl. dazu die Hinweise in Kap. 6
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Schritt 6: Ausarbeitung der Prisentation

Losen Sie nun Thre eigentliche Aufgabe: Stellen Sie die einzelnen Teile der Prasentation zusammen.
Beachten Sie beim Schreiben auch die Regeln des Zitierens. Wenn Sie Sdtze, Satzteile oder charakteristische
Begriffe von einem anderen Autor iibernehmen, kennzeichnen Sie dies durch Anfiihrungszeichen und
Angabe der Quelle in einer FuBinote, auf die durch eine hochgestellte Ziffer im Text hingewiesen wird.

Finden Sie ein einheitliches Layout. Neben der Entscheidung fiir eine einheitliche Ausrichtung wird das
Layout eines Dokuments vor allem durch die Gestaltung der Schrift bestimmt. Als Schriftgrofe bei
computergeschriebenen Overheadfolien oder Folien bei Powerpoint miissen mindestens 18 Punkt gewahlt
werden, z.B. bei Arial oder Times New Roman. Uberschriften und Hervorhebungen bitte 20 Punkt groB3
wihlen.

Bilder miissen aussagekriftig sein, ein Bildausschnitt kann eventuell treffender als das gesamte Bild sein.
Die Seitenverhéltnisse des Bildes und die Schérfe sollten moglichst nicht verdndert werden. Jedes Bild muss
eine Bildunterschrift und einen Quellennachweis haben!

Schritt 7: Uben der Priisentation

Jede Prisentation miissen Sie mehrmals iiben! Die Anschriebe oder den Wechsel der Folien miissen Sie
planen. Uberpriifen Sie die Ubereinstimmung akustischer und visueller Informationen! Planen Sie die
Einteilung der zur Verfiigung stehenden Zeit! Der Zeitrahmen muss unbedingt eingehalten werden.
Beachten Sie die Hinweise zum Vortrag (vgl. 6.2.)

6) Die Durchfithrung der Prisentation

6.1. Die Wahl des Mediums

Sie entscheiden selbst, mit welchen Mitteln Sie den Vortrag medial unterstiitzen. Dabei sind Sie an die
Hilfsmittel gebunden, die [hnen an unserer Schule zur Verfiigung stehen. Die Wahl des Mediums muss zur
Aufgabenstellung und zum Fach passen. Es ist nicht immer sinnvoll, zum Beispiel eine Aufgabe im Fach
Mathematik in einer Power-Point-Préisentation vorzustellen. Kreide und Tafel oder eine Darstellung am
White-Board sind in diesen Fallen oft iiberzeugender.

Allgemeine Hinweise fiir die Gestaltung:
Grundsétzlich gilt:
Jede Gestaltungsentscheidung muss inhaltlich motiviert sein!
- Weniger ist mehr, das gilt auch fiir den Einsatz von Farben!

6.1.1. Medium: Tafel

Material: saubere Tafel, vor allem die Innenfldche nutzen, auch farbige Kreiden verwenden
- Sukzessiver Aufbau der Information moglich
- Vorplanung der Flichenaufteilung des Tafelbildes notwendig
- Problem der Sprechpausen und der Handschrift
- Gefahr, zur Tafel zu sprechen
- Personlicher, spontaner Charakter
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6.1.2 Medium: Flipchart

Material: Blétter im Format 67x99, dazu dicke, farbige Filzstifte und Stativ fiir die Blitter Vorfertigung mdoglich,
auch das Nachzeichnen von Projektionen

- Einsatz von Abdeck- oder Collagetechnik

- Vor- und Riickblenden beim Einsatz mehrerer Blétter durch Vor- und Zuriickblattern
- Aussparungen konnen spontan ausgefiillt werden

- Lesbarkeit bis 8 m garantieren, d.h. max. 10 Zeilen pro Blatt

- handschriftliche Gestaltung

- Blickkontakt zu den Zuschauern/ Zuhdrern beachten

6.1.3 Medium: Pinnwand/ Metaplanwand

Material: Metaplanwénde: etwa 125 x 150cm groB3, Metaplankarten, auch farbig, Pinnnadeln
- vollstindige Vorbereitung moglich
- Arbeit mit Metaplankarten, d.h. farbigen Pappen in verschiedenen Formen
- Notwendigkeit der klaren Strukturierung von Farben und GréBen der Pappen
- schrittweises Entwickeln des Themas moglich
- Einfiigen von Symbolen moglich
- Darstellen von Bedeutungszusammenhéngen durch Farben und Formen/Symbole
- FEinbringen einzelner Informationen, Thesen und Losungswege: Teilnehmer erleben einen
Losungsprozess mit
- Beschriftung muss eindeutig und gut lesbar sein

6.1.4 Medium: Power-Point-Prisentation (=PPP)

Material: PC in den Rdumen, ggf. Medienwagen, evtl. Zeigestock oder Fernbedienung, White Board.
Bei jeder PPP muss rechtzeitig gekldrt werden, dass die Gerdte zur Verfiigung stehen und welche Version
des Programms auf dem Computer installiert ist. Eine PPP muss immer rechtzeitig getestet werden und auch
in einer analogen Version bereitgehalten werden: Ein Ausdruck der Présentation mit verkleinerten Folien
muss zur Prasentationspriifung verpflichtend mitgebracht werden.

- vollstindige Vorbereitung mdglich, auch Pausen oder Teileinblendungen

- niemals die Folien vorlesen (jede Prasentation ergénzt den Vortrag, ersetzt ihn aber nicht)

- genau klédren, was ausgesagt werden soll, wie es strukturiert wird, was im Mittelpunkt steht und welche

Beispiele heranzuziehen sind.

- wenig Text, Einsatz visueller Hilfsmittel (Pfeile, Késtchen, Hervorhebungen)

- einheitliche Gestaltung der Folien, insbesondere der Kopf- und FufBzeile

- jede Folie hat eine Uberschrift

- HuBerst sparsamer Umgang mit Animationen, da Gefahr medialer Uberfrachtung

- Blickkontakt gut moglich
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6.2. Der Vortrag

Bei jeder Prisentation kommt es vor allem auf die vortragende Person an. Entscheidend fiir den Erfolg einer
Prisentation sind nicht eine multimediale Technik und aufwindige Animationen. Im Mittelpunkt steht, wie
Sie den —natiirlich sachlich richtigen- Inhalt vermitteln. Es geht also um Ihre Féhigkeiten als Redner:in, um
die Klarheit und Prizision Ihrer Darstellung, um die Uberzeugungskraft Ihrer Argumente. Entscheidend
ist der Nachweis Ihrer Fachkompetenz!

Sie werden nicht alles, was Sie erarbeitet haben, im Vortrag unterbringen, Sie miissen Ihre Informationen
und Thr Wissen auf das Wichtige reduzieren und komprimieren. Entscheidend ist es, Ihr sachliches Know-
how und das eigene Engagement an der Sache zu vermitteln. Der Vortrag selbst muss geplant und geiibt
werden.

Beriicksichtigen Sie folgende Hinweise fiir die Kommunikation Threr Inhalte an Thre Zuhorer:

Jeder Vortrag hat eine bestimmte Dramaturgie: So wird in der Einleitung die Leitfrage oder das
Vorgehen erldutert (z.B. ,,Mein Thema lautet... Um die Frage.... zu beantworten, werde ich....<)
Setzen Sie im Hauptteil Schwerpunkte, wéahlen Sie Informationen aus und geben Sie anschauliche
Beispiele.

Vermeiden Sie Vorgriffe oder sprunghafte Querverweise und Wiederholungen.

Beachten Sie, dass man beim Schreiben anders formuliert als beim Sprechen. Verwenden Sie die
Fachsprache und formulieren Sie niemals umgangssprachlich. Bemiihen Sie sich um Prézision.

Halten Sie den Vortrag weitgehend frei (beim Uben helfen Karten mit Stichworten und
Schliisselbegriffen). Lesen Sie niemals nur vor, was auf der Folie steht.

Schauen Sie nicht auf die Projektionsfliche, sondern sprechen Sie zum Publikum. Stellen Sie moglichst
hiufig einen Blickkontakt zum Publikum her (z.B. beim Wechsel der Folien, kurze Pause, Blickkontakt)
und wahren Sie die Zuhorerorientierung.

Passen Sie die Lautstdrke der Stimme dem Raum, dem Inhalt und dem Anlass an, heben Sie

Wichtiges laut und deutlich hervor.

Nutzen Sie ggf. rhetorische Mittel, wie Sie sie im Seminar geiibt haben, und vermeiden Sie Fiillworter.
Verzichten Sie auf entleerte Formeln wie ,,danke fiir die Aufmerksamkeit am Schluss , sondern
bleiben Sie inhaltlich.

Achten Sie auf Ihre Korpersprache: Nehmen Sie eine passende Koperhaltung ein (nicht zappeln,

nicht die Hande in den Hosentaschen) und nutzen Sie Mimik und Gestik zur Unterstiitzung Ihres
Vortrags... natiirlich ohne zu iibertreiben.

Uberschreiten Sie unter keinen Umstéinden den Zeitrahmen!

Werten Sie sich selbst niemals ab, auch wenn etwas nicht klappt.

Stellen Sie sich aus diesen Hinweisen eine personliche Checkliste zusammen, die beim ersten Vortrag ein
Mitschiiler oder eine Mitschiilerin fiir Sie ausfiillt. Das Feedback bei einem Vortrag ist schwierig, viele
empfinden die Kritik an der eigenen Kommunikation als sehr personlich. Fiir Sie ist diese Riickmeldung
wichtig, damit Sie bis zur Prdsentationspriifung im Abitur Thre Leistungen verbessern kdnnen. Nehmen Sie
daher die Riickmeldung rein sachbezogen auf und sehen Sie diese als Hilfe.

Jeder Vortragende muss auch auf AuBeres achten, nimlich auf die Korperhaltung sowie Gestik und
Mimik. Wichtig ist es, dass Sie fiir sich eine eigene Haltung finden.

Die wichtigen Tipps gegen das Lampenfieber vor einem Vortrag sind:

wiederholtes Uben des Vortrags vor Freunden oder fiir sich selbst gibt Sicherheit und hilt den Stress
in Grenzen,

sich mindestens eine Stunde vor der Prasentation nicht mehr mit dem Vortrag beschéftigen,

sich mit den duleren Gegebenheiten vertraut machen (die Réume rechtzeitig vorher ansehen, die
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Technik in Ruhe vorbereiten)

nicht iiberhastet beginnen, erst warten, bis Ruhe ist, auch wenn die Zeituhr 14uft,

und zum Schluss der banale aber wichtige Tipp: das Gehirn nicht nur damit beschiftigen, was
alles schief gehen kann. Eine positive Einstellung zur eigenen Person, zum Vortragsthema und zu
den Zuhorenden erleichtert es, selbstsicher, kompetent und glaubwiirdig zu sein.

Etwas Lampenfieber zu haben ist vollig normal, es steigert die Konzentration und gibt die Energie, die zu
einem iiberzeugenden Vortrag dazu gehort.

6.3. Das Priifungsgespriich
a) bei der Prisentation als Klausurersatz

- Welche Informationen sollen in ein Handout eingefiigt werden? Erstellen Sie ein gut gegliedertes
Handout.

Ist eine Moderation der anschlieBenden Diskussion des Vortrags einzuplanen? In diesem Fall halten Sie

Anregungen fiir eine Diskussion bereit und moderieren Sie diese.
Bereiten Sie sich auf inhaltliche Nachfragen (Vertiefung, Problematisierung) vor.

b) bei Présentationspriifung:

Vertiefen Sie Ihr Wissen zum Thema der Présentation, so dass Sie auf aspektorientierte Nachfragen
oder Gegenargumente souverin reagieren konnen. Sie sollten in der Lage sein, Nachfragen zur
Présentation auch ohne Stichwortzettel kompetent zu beantworten und das Thema ggf. von
verschiedenen Seiten zu beleuchten.

Bereiten Sie sich umfassend auf ein zweites Semesterthema vor. Moglicherweise kdnnen bereits
Aspekte des zweiten Semesterthemas in die Prisentation eingebaut werden. Uberlegen Sie, ob es

Schnittstellen oder iibergeordnete Verkniipfungspunkte zwischen den inhaltlichen Schwerpunkten gibt.

Thre Fachkompetenz ist gefragt!

7) Dokumentation

Die Dokumentation dient der Vorbereitung des Priifers. Zugleich zeigt sie einen Zwischenstand der
Priifungsvorbereitung nach einer Woche und gibt Auskunft {iber den geplanten Ablauf derPrisentation.
Entsprechend sind ihre Ergebnisse vorldufig und kénnen in der Présentation erweitert werden. Die
Dokumentation muss fristgerecht abgeliefert werden.

,Die

Dokumentation ist bei der Bewertung der miindlichen Priifung angemessen zu beriicksichtigen.*

(Préasentationspriifung gemal § 26 Abs. 3 APO-AH)
Die Nichtabgabe der Dokumentation geht in die Bewertung ein.”

” Die Nichtabgabe der Dokumentation fiihrt jedoch (anders als bei nicht abgelegten Priifungsteilen) nicht automatisch zu einer nicht bestandenen Abiturpriifung
Der Paragraph 28, Abs. 1, Satz 2 der APO-AH besagt, dass die Abiturpriifung als nicht bestanden gilt, wenn Teile der schriftlichen und miindlichen Priiffungen

versdumt

werden. Lediglich bei Krankheit gilt dann der § 27 mit den Regelungen zu Versdumnissen.
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Die Dokumentation gibt Auskunft {iber den geplanten Ablauf und {iber alle Inhalte der Présentation. Sie
hat ca. 2 bis 3 Seiten und enthélt folgende Bestandteile®:

- Fach, Namen des Priifers und des Priiflings

- Thema, vollstindige Aufgabenstellung

- Gliederung des Vortrags

- Hinweise auf Schwerpunkte, Ergebnisse, Beantwortung der Leitfrage

- Hinweis auf eingesetzte Medien, evtl. Begriindung

- Evtl. Erlduterungen zum eigenen Arbeitsweg

- Liste samtlicher verwendeter Quellen, Materialien, Hilfsmittel

- Die Eigenstiandigkeitserklarung mit eigenhéndiger Unterschrift:
., Ich versichere, dass die Prdsentation von mir selbststindig erarbeitet wurde undich keine anderen
als die angegebenen Hilfsmittel benutzt habe. Diejenigen Teile der Prisentation, die anderen Werken
im Wortlaut oder dem Sinn nach entnommenwurden, sind als solche kenntlich gemacht.

Hinweis:

Bei jeder unkommentierten Nutzung fremder Texte, Bilder, Karten etc. handelt es sich um einen
Tauschungsversuch.

In der Abiturpriifung fiithrt ein Tduschungsversuch zum Ausschluss von der Abiturpriifung. Wenn die Tauschung
spéter entdeckt wird, kann das Abitur auch nachtriglich aberkannt werden.’

¢ Eine Vorlage fiir die Dokumentation finden Sie im Anhang.

’APO-AH, § 28,2: ,Die zustindige Behorde kann einen Priifling, der wihrend der Priifung tduscht, zu tiuschen versucht, bei einem Tauschungsversuch hilft oder in anderer
Weise die ordnungsgeméfie Durchfithrung der Priifung behindert, von der weiteren Teilnahme an der Abiturpriifung ausschlieen oder anordnen, dass er einenTeil oder
mehrere Teile der Priifung wiederholt. In der Regel setzt der Priifling die Priifung bis zur Entscheidung der zustdndigen Behorde fort.“APO-AH, §28,3: Wird die
Pflichtwidrigkeit, die zum Ausschluss berechtigt hitte, erst nach der Priifung festgestellt, kann die Abiturpriifung nachtréglich fiir nicht bestanden erklart werden. Die
Entscheidung trifft die zustindige Behorde innerhalb von fiinf Jahren seit dem Datum des Zeugnisses der allgemeinen Hochschulreife.Das Zeugnis wird eingezogen.
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ANHANG: Dokumentation (kommentierte Fassung)

Dokumente

- die nicht kommentierte Vorlage finden Sie auf der Homepage der Schule unter -> Studienstufe -> wichtige

Name, Vorname:
Prasentationsfach / Semester:
Fachlehrer / Aufgabensteller:

Prisentationstermin:

Fir die Schiilerin bzw. den Schiiler 4

Fur die
Fachlehrkraft &

Aufgabenstellung:

1. Inhaltliche Gliederung

Die Gliederung soll das Thema darstellen, die Darstellung ordnen und die in der
Aufgabenstellung enthaltene Fragestellung in einer sinnvollen Reihenfolge beantworten.
Die argumentative Logik, der ,,rote Faden* muss im Inhaltsverzeichnis der Prisentation
erkennbar sein. Dazu werden kurze treffende Formulierungen tiberwiegend im
Nominalstil gewahlt.

Unterscheiden Sie zwischen iibergeordneten und untergeordneten Gedanken. Achten Sie
auf eine logische Struktur. Nummerieren Sie in der Dezimalzdhlung.

Beispiel:

1. Wichtig: Bei keinem Gliederungspunkt

1.1. darf nur ein Unterpunkt existieren.

1.1.1 (eventuell fiir Beispiele)

1.2

2.

2.1

22....

Eine Einleitung, ein Hauptteil und der Schluss sind dabei vorzusehen (s. dazu
Erarbeitung der Prasentationsleistung im Reader)

Der Leser/die Leserin der Dokumentation soll einen Uberblick iiber Ihre
Auseinandersetzung mit dem Thema und der Aufgabenstellung bekommen. Die
Argumentationskette soll nachvollziehbar sein.
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2. Voraussichtliche Ergebnisse

Die Dokumentation der Présentationsleistung dient auch dazu, dass Sie die Zielsetzung
Threr Prasentationsleistung genau reflektieren. Fassen Sie im Fazit (mit Riickbezug zum
Beginn) Ihre Ergebnisse zusammen, geben Sie einen Ausblick oder nehmen Sie eine
Bewertung vor. Im Fach Mathematik stellen Sie die Losung dar.

3. Methoden und Verfahren

Erldutern Sie, welche Methoden und Verfahren Sie aus welchen Griinden angewendet
haben. Es muss deutlich werden, welche wichtigen Schritte zur Erlduterung,
Entwicklung und Kldrung der Fragestellung notwendig waren und welche Ziele Sie
dabei verfolgt haben.

Arbeiten Sie mit den Fragen: Wozu? / Warum? / Womit? / Wie?

Nennen Sie eventuell auch mdgliche Alternativen.

4 Medien

Erldutern Sie, welche Medien Sie einsetzen werden und begriinden Sie, warum die
Wabhl des Mediums aus inhaltlicher Sicht sinnvoll ist. Die Wahl des Mediums muss zur
Aufgabestellung, zum Fach und zu den eingesetzten Visualisierungen passen.

Erldutern Sie dann, wie das Medium und der Vortrag in einen Zusammenhang gebracht
werden.

5.Quellen/ Literatur

Die Liste aller verwendeten Quellen, Materialien und Hilfsmittel muss vollstdndig sein!
Es kann in Primér- und Sekundirliteratur unterteilt werden. Onlinepublikationen sollten
gesondert aufgefithrt werden.

Beachten Sie folgende Konvention: Nachname Komma Vorname (Semikolon falls es
einen zweiten Autoren gibt) in Klammern: Erscheinungsjahr Doppelpunkt Titel des
Buches Komma Erscheinungsort Punkt

Beispiel: Briining, Ludger; Saum, Tobias (2007): Erfolgreich unterrichten durch
Visualisieren. Grafisches Strukturieren mit Strategien kooperativen Lernens, Essen.
Bei Online-Publikationen, wenn der Autor bekannt ist, gleiche Notierung Komma URL
mit Datum des Zugriffs

Beispiel: Weber-Wulff, Debora (2002): Schummeln im Internet, Praxistipps aus der
Sicht einer Professorin, www.unikik.uni-hannover.de/downloads/schummeln pdf
(Zugrift: 7.7.2021).

Oder: www.teachsam.de (unter dem Stichwort: ,,Prasentation®(Zugriff: ...)
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Selbstindigkeitserkldrung:
,.lch versichere, dass die Priasentation von mir selbststindig erarbeitet wurde und ich

keine anderen als die angegebenen Hilfsmittel benutzt habe. Diejenigen Teile der
Prasentation, die anderen Werken im Wortlaut oder dem Sinn nach entnommen wurden,
sind als solche kenntlich gemacht.” (1)

(Ort, Datum) Unterschrift der Schiilerin/ des Schiilers

Abgabetermin: spiitestens eine Woche vor dem Prisentationstermin bei der jeweiligen

Fachlehrkraft!

(1) Bei jeder unkommentierten Nutzung fremder Texte, Bilder, Karten etc. handelt es sich um einen Téuschungsversuch. In der
Abiturpriifung fiihrt ein Tduschungsversuch zum Ausschluss von der Abiturpriifung, wenn die Tduschung spéter entdeckt
wird, kann das Abitur auch nachtréglich aberkannt werden. (siche dazu APO-AH, § 28,2)
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